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       0202 لعام  الأولبرنامج الدورات الإدارية للربع 

 الدورةموضوع  م
مدة 
 الدورة
 )يوم(

 المحاضرون تاريخ انعقاد الدورة
والشروط  تخصيص الدورة

 الواجب توفرها بالمرشحين

آخر موعد 
لقبول 
 الترشيح

2 
تنمية المهارات المحاسبية 

 لغير المختصين
 4/0الخميس _ 12/2الأحد  5

22.22- 21.22 
 د.أحمد شاشو

العاملون في المجال المالي 
 والمحاسبي

الأحد 
04/2 

 05/0الخميس _02/0الأحد  5 دراسة الجدوى الاقتصادية 0
 رنا الجميلي. أ 21.22 -22.22

العاملون في دراسات 
من  ةالجدوى الإقتصادي

 حملة الإجازة الجامعية

الأحد 
24/0 

 1 التحليل المالي 1
 0/1الثلاثاء  – 02/0الأحد 

 د.أحمد شاشو 21.22 -22.22
العاملون في المجال المالي 

 والمحاسبي
 الأحد

02/0 

 9/1الثلاثاء - 7/1الأحد  1 الحوافز والمعايير الإنتاجية 4
22.2 – 21.22 

 م.باسمة اللحام

 د.هلال درويش

مدراء الإنتاج والعاملون في 
 القسم المالي

الأحد 
02/0 

 21/1الثلاثاء  - 24/1الأحد  1 إدارة المستودعات 5
الإدارات المالية العاملون في  أ.رنا الجميلي 21.22 -22.22

 والتجارية والمستودعات
 الأحد

7/1 

 1 التكاليفمحاسبة  1
 04/1الثلاثاء  _ 00/1الأحد 

22.22- 21.22 
 د.أحمد شاشو

العاملون في المجال المالي 
 والمحاسبي

الأحد 
24/1 

7 
مفهوم الجودة الشاملة 

 ومبادئ تطبيقها
 د.هلال درويش 2/4الخميس  _ 02/1الأحد  5

العاملون في الإدارة العليا 
 وإدارة الإنتاج

 الأحد

00/1 
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 0202  لعام الأولللربع  الحاسوبيةبرنامج الدورات 

 

 موضوع الدورة م
مدة 
 الدورة
 )يوم(

 المحاضرون تاريخ انعقاد الدورة
والشروط الواجب   تخصيص الدورة

 توفرها بالمرشحين

آخر موعد 
لقبول 
 الترشيح

2 Power Point  5 
 02/2الخميس  – 04/2لأحد ا

22.22 - 20.22 
 أ.شذا الغبرا

للمهتمين الذين يتطلب عملهم 
إنشاء عروض تقديمية و ممن 

 Word اتبعوا دورة

 الأحد
 27/2 

0 Excel 22 متقدم 
 22/0الخميس  – 7/0الأحد 

22.22 - 20.22 
 خولة الروسان م.

للعاملين في إدارات المعلوماتية 
أو التخطيط أو المحاسبة,من 

حملة الشهادة الثانوية العلمية 
أو التجارية على الأقل واتبعوا 

 مبتدئ Excelدورة  

 الأحد
 12/2 

1 Word 22 مبتدئ 
 4/1الخميس  – 02/0الأحد 

22.22 - 20.22 
 أ.سران شاكر

لموظفي السكرتارية والطباعة 
 الحاسبويلم باستخدام 

 الأحد
 24/0 

4 Access 22 مبتدئ 
 22/1الخميس  – 7/1الأحد 

22.22 - 20.22 
 م.إيمان داغستاني

إدخال الأرشفة وللعاملين في 
بيانات,الذاتية من حملة ال

الشهادة الثانوية العلمية أو 
التجارية على الأقل ويجيدون 

 استخدام الحاسب

 الأحد
 02/0 

5 Photoshop 9 
 2/4الخميس  – 00/1الأحد 

 أ.شذا الغبرا 20.22 - 22.22

العاملون في إدارات المعلوماتية أو 
الرسم أو التصميم من حملة شهادة 
معهد متوسط على الأقل ويلمون 

ويتقنون  باللغة الإنكليزية 
ويتطلب استخدام الحاسب 

 عملهم استخدام  البرنامج

 الأحد
24/1 

1 Word9 متقدم 
 2/4الخميس  – 00/1الأحد 

22.22 - 20.22 
 أ.سران شاكر

لموظفي السكرتارية والطباعة 
 ولمن حضروا دورة  

Wordمبتدئ 

 الأحد
24/1 


